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REGULAMENTO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO (CONSEPE) DO

CENTRO UNIVERSITARIO UNIFG

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este estatuto regulamenta o funcionamento do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo (CONSEPE) do Centro Universitario UniFG, previsto nos artigos 342 ao 36 2 do
seu Regimento Interno.

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 2°. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), da UniFG é o dérgdo
maximo de deliberagdo colegiada em matéria estritamente académica.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGCAO

Secao |
Da Estrutura e da Composicao

Art. 3°. O CONSEPE é constituido por:

L.
IL.
II1.
IV.
V.
VL.

VIL

VIIIL.

IX.

XL
XIIL.

Reitor, como Presidente;

Vice-Reitor, como Vice-Presidente;

Pré-reitores das areas de atividade-fim da UniFG

Geréncia Académica;

Coordenador Pedagdgico dos Cursos de Pds-Graduacdo Lato Sensu;

01 (um) representante de Coordenador dos Cursos de Pds-Graduagdo Stricto
Sensu, eleitos por seus pares;

Coordenador do Nucleo de Pesquisa e Extensdo (NUPEX);

Coordenador do Centro Pedagogico e Psicopedagogico (CPP);

Secretdrio Académico;

02 (dois) representantes dos coordenadores de cursos de graduacdo, eleitos
por seus pares e de areas distintas;

02 (dois) representantes do corpo docente;

01 (um) representante do corpo discente dos cursos de graduacdo, eleito por
seus pares;
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XIII. 01 (um) representante do corpo discente dos cursos de pds-graduacdo, eleito
por seus pares.

§ 1°. O CONSEPE serad presidido pelo Reitor.

§ 2°. Considerando as necessidades prementes, o Presidente deste Conselho tem
autonomia para convidar pessoas que, sem poder de voto, possam fazer parte de
determinada reunido.

Art. 4°. O CONSEPE tera a seguinte organizagao:
|. Presidéncia;

[I. Secretaria; e

[ll. Conselheiros.

§ 1°. O Secretario serad escolhido e designado pelo Presidente, dentre os membros
colaboradores da UniFG.

§ 2°. Poderdo ser criadas comissGes temporarias para estudo de assuntos especificos,
conforme a necessidade.

§ 3°. As comissBes temporarias serdo constituidas por membros do CONSEPE, podendo,
guando necessario, contar com colaboradores ad hoc.

§ 4°. O CONSEPE delibera em plendrio.

§ 5°. E condicdo essencial para a investidura no cargo de membro do CONSEPE, que, apds
eleito, este encaminhe carta ao Presidente, aceitando a indicacdo, ao mesmo tempo em
gue concorda com os termos do presente Regulamento, devendo ainda declarar
expressamente estar ciente que a participagdo como membro do CONSEPE constitui-se
em cargo de representacao, sem natureza remuneratéria de qualquer espécie, com o
gue também concorda.

Segao Il
Da Escolha e do Mandato dos Membros do Conselho

Art. 5°. O processo eleitoral de escolha dos membros do CONSEPE de que tratam os
incisos X ao Xll do art. 32 obedecerd ao disposto neste Regulamento, sob a
responsabilidade de Comissao Eleitoral designada por Portaria do Reitor.

Paragrafo Unico. O processo eleitoral de escolha dos representantes devera ser iniciado
com no minimo 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia do término do mandato dos
respectivos representantes.

Art. 6°. Os representantes dos segmentos de que tratam os incisos X ao Xll do art. 32 serdo
escolhidos pelos seus pares, juntamente com os respectivos suplentes, por meio de
eleicdo.

§ 1°. As inscricdes para representar o respectivo segmento serdo individuais, ndo
havendo limite de candidatos.
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§ 2°. O preenchimento das vagas no CONSEPE ser4d feito selecionando-se candidatos com
maiores percentuais de votacgao.

§ 3°. Havendo empate dentro de um mesmo segmento, a vaga ficara com o candidato
que tiver maior tempo de efetivo exercicio na Instituicdo, e, no caso do segmento
discente, a vaga ficard para o candidato cuja data de matricula ativa seja a mais antiga.
Persistindo o empate, ficara com a vaga o candidato com a maior idade.

§ 4°. Os suplentes das representacdes de cada segmento no CONSEPE serdo aqueles que
obtiverem o segundo maior percentual de votacao.

§ 5°. Na vacancia de representacdo dos membros eleitos, o Presidente solicitara ao
Conselho a realizacdo de eleicdo do novo titular e/ou suplente para completar o
mandato.

Art. 7°. Os representantes titulares e suplentes dos coordenadores de cursos e docentes,
no CONSEPE, ndo poderdo:

. ter sofrido sansdo administrativa, por forca de processo disciplinar, nos ultimos 2 (dois)
anos;

II. estar afastado para capacitacdo;

Ill. ser membro titular ou suplente do Conselho Superior de Administracdao (CONSUNI);
IV. ser membro da Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA).

Art. 8°. Os representantes dos discentes no CONSEPE deverdo ter matricula regular ativa
nos cursos de educacao superior de graduacgdo e pds-graduacdo, independentemente da
modalidade.

Art. 9°. Os representantes titulares e suplentes dos discentes no CONSEPE ndo poderao:

. ter sofrido suspensdo, por forca de processo disciplinar, nos ultimos 2 (dois) anos;

Il. ter matricula trancada;

lll. ser membro titular ou suplente do Conselho Superior de Administracao (CONSUNI);
ou

IV. ser membro da Comissdo Propria de Avaliagdo (CPA).

Art. 10. O Presidente do Conselho dard posse aos membros eleitos no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar da publicacdo do resultado da eleicdo.

Art. 11. Os mandatos dos representantes de que tratam os incisos IX, X, XI e Xll terdo os
seus mandatos com a duracdo de 2 (dois) anos, podendo os mandatos serem prorrogados
de forma coletiva ou individualmente, por mais um periodo, por ato do Presidente.

§ 1°. Ocorrendo o afastamento definitivo de qualquer dos membros do CONSEPE,
assumird o respectivo suplente para a complementacdo do mandato originalmente
estabelecido.

§ 2°. Os membros do CONSEPE permanecerdo no mandato somente enquanto estiverem
investidos nos cargos que os conduziram ao Conselho.
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Art. 12. Perdera o mandato o membro do CONSEPE que:

I. sendo colaborador, se afastar em carater definitivo do exercicio profissional ou da
representatividade que determinar sua designacdo, ou, em qualquer tempo, se
enquadrar nas condicdes previstas no Art. 79;

Il. sendo aluno, concluir o curso ou tiver sua matricula cancelada, inclusive por evasdo ou
cancelamento do vinculo com a Instituicdo, ou, em qualquer tempo, se enquadrar nas
condigdes previstas no Art. 99;

[ll. faltar, sem justificativa, a 2 (duas) reuniGes consecutivas ou a 4 (quatro) reunides
alternadas durante o mandato.

Secao lll
Das Competéncias e Atribui¢es

Art. 13. E de competéncia do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE):

I.  propor politicas e normas relativas as atividades de ensino, pesquisa e extensao, bem
como sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento das atividades académicas da
UniFG;

Il. aprovar os planos de atividades dos cursos de graduacdo, de extensdo e de pos-
graduacdo, encaminhados pelas respectivas coordenacgdes;

lll. aprovar o Regulamento préoprio dos cursos ou programas de pds-graduacao;

IV. definir critérios para criacdo, expansdo, modificacdo e extingdo de cursos na
modalidade presencial e a distancia;
V. planejar a elaboracdo e aprovar o calendario das atividades académicas;

VI. definir normas sobre o aproveitamento de estudos de alunos transferidos e
portadores de Diplomas de Nivel Superior;

VII. aprovar os Projetos Pedagdgicos dos cursos de graduagdo, pds-graduacdo, pesquisa
e extensdo, bem como seus componentes curriculares e planos de ensino de acordo
com as diretrizes institucionais;

VIIl. analisar e aprovar os editais de pesquisa e extensao;

IX. zelar pelo patriménio moral e cultural e pelos recursos materiais colocados a
disposicdo da UniFG;

X. regulamentar, de acordo com a legislagdo vigente e com o Regimento da UniFG, os
procedimentos relativos a trancamentos, cancelamentos de matriculas, sistema de
avaliacdo de aprendizagem, revisdo de provas, transferéncia interna e externa,
matricula em disciplinas para alunos nao regulares, trabalhos de conclusdo de curso
e estagios;

XI. emitir parecer conclusivo sobre representagcdo contra membros da comunidade
académica;
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Xll. propor modificacdes sobre as disposicdes do Regimento Interno da UniFG, no ambito
de sua competéncia;
Xlll. funcionar como instancia final de recursos no ambito de sua competéncia;
XIV. propor concessdo de dignidades académicas, a serem aprovadas pelo CONSUP;
XV. rever suas proprias decisdes; e
XVI. julgar recursos interpostos das decisdes do Reitor em matérias didatico-cientifica,
ou vinculada ao ensino a pesquisa e a extensao;

Art. 14. Ao Presidente do CONSEPE compete:

I. assinar ato designativo e dar posse aos membros do Conselho;

. designar o Secretdrio do Conselho;

[ll. declarar a perda do mandato de Conselheiro, prevista neste Regulamento;

IV. abrir, presidir, encerrar ou suspender as sessdes, dirigir os trabalhos e manter a
ordem, observando e fazendo observar o Regulamento do Conselho;

V. conceder a palavra aos membros do Conselho, ndo consentindo divagacdes ou temas
estranhos ao assunto que for tratado;

VI. estabelecer o objeto da discussdo e da votagao;

VII. informar os resultados das votagdes;

VIII. advertir o orador, quando faltar a consideracdo devida ao Conselho ou a qualquer de
seus membros;

IX. advertir o orador quanto ao tempo de uso da palavra;

X. resolver questGes de ordem;

Xl. constituir, com aprovacdo do Conselho, comissGes temporarias para fins de
representacdo, apuracdo ou estudo de matéria de natureza relevante;

XIl. designar um dos membros do Conselho para exercer as funcdes de Secretario,
guando da auséncia ou impedimento deste;

XIll. convocar as reunides ordinarias e extraordinarias nos termos deste Regulamento;
XIV. submeter a apreciacdo do CONSEPE o calendario das reunides ordinarias;

XV. designar relatores para os processos;

XVI. emitir deliberagdes conforme decisdes do CONSEPE.

Art. 15. S3o atribui¢cdes do Secretario:

. verificar a existéncia do quorum exigido para inicio da reunido, anotando em ata os
presentes e ausentes;

Il. organizar a pauta para as reunides e encaminha-las aos membros do CONSEPE com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas;

Ill. redigir e assinar as atas das reunides;

IV. publicar as atas das reunides no site da UniFG;

V. organizar a ordem de inscri¢des das falas;

VI. contar os votos nas deliberagdes do Conselho e fazer a lista das votagdes;
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VII. preparar o expediente para os despachos do Presidente;

VIII. transmitir aos membros as comunicagdes requeridas pelo Presidente;

IX. prestar apoio administrativo e técnico aos membros e as comissdes;

X. encaminhar pedidos de informacdes ou de diligéncias quando requeridas nos
processos;

XI. expedir e encaminhar as deliberacdes conforme decises do CONSEPE;

XIl. ter a seu cargo toda a comunica¢do do CONSEPE, incluindo as convocacdes;

Xlll. desincumbir-se das demais tarefas inerentes a Secretaria, quando solicitadas pelo
Presidente.

Art. 16. Aos membros do CONSEPE, compete:

I. comparecer no dia, hora e local designados para realizacdo das reunides, conforme a
convocacao e, quando impedido, justificar o ndo comparecimento junto a Secretaria;

IIl. exercer o direito de voto, na forma estabelecida por este Regulamento;

[ll. ndo se eximir de trabalho para o qual for designado pelo Presidente, salvo por motivo
justo, que sera submetido a consideracdo do Conselho;

IV. apresentar, nos prazos legais, as informacdes e pareceres de que forem incumbidos;
V. propor matéria para constar em pauta;

VI. propor homenagens, mencdo de louvor ou votos de pesar;

VII. debater matéria da pauta;

VIII. requerer informacdes, providéncias e esclarecimentos ao Presidente;

IX. pedir vistas de matéria;

X. propor a retirada de matéria da pauta;

Xl. apresentar questBes de ordem nas reunides;

XIl. conceder o uso da palavra a outro membro do Conselho para manifestacdo durante
as reunioes;

XIll. votar na proposta de pauta e nas matérias constantes da ordem do dia;

XIV. assinar as atas aprovadas;

XV. manter seus pares informados das matérias discutidas;

XVI. tratar com a devida consideracdo e respeito os demais membros do Conselho.

CAPITULO IlI
DO FUNCIONAMENTO

Secao |
Do Funcionamento do Conselho

Art. 17. O CONSEPE reunir-se-a ordinaria ou extraordinariamente.

§ 1°. as reuniBes se realizam ordinariamente em datas previstas no calendario das
reunides ordindrias, sendo convocadas pelo Presidente do Conselho, com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas;
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§ 2°. Extraordinariamente, quando convocado pelo Presidente do Conselho, por iniciativa
propria ou a requerimento de 1/3 (um terco) dos membros que o constituem, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 3°. As convocacdes para as reunides ordinarias e extraordindrias serdo encaminhadas
nominalmente aos membros, acompanhadas da pauta e dos materiais para apreciacado.

§ 4°. O membro do Conselho que, por motivo justificado, ndo puder comparecer a
reunido, devera comunicar o fato ao Secretario no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas
apods a reuniao.

§ 5°. Qualquer Membro pode propor a inclusdo de outros assuntos na agenda do dia,
desde que enviados com antecedéncia ao Presidente e aprovados pelo mesmo.

Art. 18. O CONSEPE reunir-se-a4 com a presenca da maioria absoluta (50%+1) dos seus
membros, estabelecida como quorum regimental.

Paragrafo unico. Em caso de urgéncia ou inexisténcia de quorum para o funcionamento
do CONSEPE, o Presidente podera decidir ad referendum, submetendo a decisdo na
préxima reunido.

Art. 19. Nas reunides extraordinarias somente sdo discutidos e votados os assuntos que
motivaram a convocacdo, sendo vedadas outras matérias que ndo aquelas explicitadas
na convocagao.

Art. 20. As comunicagdes entre a Presidéncia do Conselho e seus membros, incluindo as
convocacgles, serdo efetuadas, preferencialmente por mensagem eletrénica, para o e-
mail do membro, devendo o conselheiro confirmar o recebimento.

Art. 21. As propostas de matéria devem ser encaminhadas pelos proponentes ao
Presidente do CONSEPE.

Paragrafo Unico. Ndo havendo membro do CONSEPE com conhecimento técnico
especifico, o Conselho podera solicitar um parecer ad hoc.

Art. 22. As decisGes do CONSEPE assumem a forma de Resolucdo, e devem ser
devidamente caracterizadas e numeradas, em ordem anual crescente, e arquivadas na
Secretaria Académica.

Paragrafo unico. As Resolugdes deverdo ser divulgadas no site da UniFG.

Art. 23. De cada reunido do CONSEPE sera lavrada uma ata, que apds aprovada, sera
subscrita pelo Presidente, pelos membros presentes e pelo Secretario.

§ 1°. Em caso de retificacGes feitas a ata, se aprovadas, a sua subscricdo sera feita na
reunido imediatamente posterior.

§ 2°. As atas e os atos de carater decisério emanados do Conselho serdo obrigatoriamente
publicados no site da UniFG em até 5 (cinco) dias Uteis apds a sua aprovagao.
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Segao Il
Da Reunido do Conselho

Art. 24. A reunido sera aberta pelo Presidente no hordrio estabelecido, apds verificada a
existéncia do quorum regimental.

Art. 25. A reunido obedecerd, preferencialmente, a seguinte sequéncia:

I leitura, aprovacdo e assinatura da ata da reunido anterior;

Il. ordem do dia, que serd constituida por: apresentacdo da pauta proposta; e, se for
aprovada, apreciacdo das matérias constantes nela;

Ill. expediente, que constara dos informes da presidéncia referente a comunicacdes
recebidas e expedidas, e de qualquer outro assunto que envolva matéria ndo constante
na ordem do dia;

IV. informes, que serdo constituidos de assuntos apresentados pelos seus membros,
esclarecimentos e outros assuntos.

Art. 26. As matérias remanescentes da reunido anterior terdo preferéncia na ordem da
composicdo da pauta subsequente.

Art. 27. Para as matérias que requeiram, sera designado um relator que fara um relato
circunstanciado da matéria e emitira, por escrito, seu parecer, o qual devera ser
apreciado em plenario.

Art. 28. Qualquer membro, por necessidade de melhor se instruir sobre a matéria, desde
gue ndo esteja em regime de urgéncia de votagdo, pode solicitar, antes da votacdo da
matéria, vista de processo, ficando suspensa a votacao.

§ 12. O processo recebido com pedido de vista deve ser devolvido em até 10 (dez) dias
apos a data da reunido, permitido novo pedido apenas se autorizado pelo Presidente do
Conselho.

§ 22, O processo do qual foi pedido vista retornara ao seu relator.

Art. 29. Podem ser solicitadas, pelo relator ou pelo membro que requereu vista do
processo, diligéncias para esclarecimentos de aspectos da matéria.

Art. 30. As questdes de ordem podem ser levantadas a qualquer momento, objetivando
manter a plena observacdo das normas deste Regulamento, do Regimento Interno da
UniFG e da Lei.

Paragrafo unico. As questdes de ordem sao formuladas em termos claros e precisos, com
indicacdo dos dispositivos cuja observdncia se considere infringida, devendo ser
decididas, conclusivamente, pelo Presidente do Conselho.
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Art. 31. Na auséncia ou impedimento do Presidente do Conselho, a presidéncia sera
exercida pelo Vice — Reitor ou por quem aquele designar.

Art. 32. A apreciacdo das matérias constantes da pauta deve atender aos seguintes
procedimentos:

|. apresentacdo da matéria pelo Presidente;

II. leitura do parecer pelo relator, quando ndo enviado previamente a reunido;

Ill. discussdo da matéria e do parecer, mediante concessdo da palavra aos membros, pela
ordem de sua inscricao;

IV. sintese das propostas, com enumeragdo por escrito das propostas apresentadas
durante a discussao;

V. votacdo da matéria;

VI. encaminhamentos.

Art. 33. Os resultados das votagdes sao contabilizados com base na maioria simples dos
votos, salvo nos casos em que se exija quérum especial, previstos no Regimento da
UniFG.

§ 12, O Presidente do Conselho tem somente voto de qualidade.

§ 29, A votacdo pode ser simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira forma
sempre que as demais ndo forem requeridas.

§ 32, No caso de ser requerida votacdo nominal ou secreta, a forma serd decidida pelo
Presidente mediante consulta ao Conselho.

§ 42, Ndo poderd haver abstencao.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 34. Desde quando assumem seu posto no CONSEPE, seus membros se obrigam a
manter sigilo sobre informacdes, dados, trabalhos, discussdes ou atividades ocorridas no
CONSEPE, bem como os reservados a Instituicdo aos quais tenham acesso em
decorréncia de sua participagdo no érgao.

Art. 35. O presente Regulamento podera sofrer alteragBes depois de aprovadas pela
maioria absoluta composta por, no minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos membros do CONSEPE,
em reunido com a presenca de, no minimo, 2/3 (dois tercos) de seus membros.
Paragrafo Unico. Os pedidos de alteragdes soé poderdo ser levados a discussdo e
deliberagdo do CONSEPE quando encaminhadas, por escrito, ao Presidente por 2/3 (dois
tercos) de seus membros.

Art. 36. Os casos omissos ou as duvidas na interpretagdo ou aplicagdo do presente
regulamento serdo resolvidos por deliberacdo da maioria simples dos membros do
CONSEPE.
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Art. 37. O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo préprio
Conselho, revogando-se as disposicdes em contrario.

Guanambi, 29 de fevereiro de 2018.
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