C UNIFG

INFORMATIVO SOBRE ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE
ESTAGIO —2020.2

O Nucleo de Estégios informa, aos académicos interessados em retornar com as préticas de
Estagio de Administracdo e Ciéncias Contabeis, que a entrega dos documentos de estagio
referentes aos Estdgios Supervisionados 2020.2 (Minuta de Convénio e Termo de
Compromisso), acontecera de forma digital, de 24/08/20 a 25/09/2020.

Para tanto, o(a) académico(a) deveraentrar na pagina do Nucleo de Estagios, no site

institucional http://centrouniversitariounifg.edu.br/nucleo-de-estagios-e-desenvolvimento-

de-carreiras, e seguir 0s seguintes passos:

e 1° PASSO: fazer a leitura desse informativo para ter ciéncia de como 0 processo sera
organizado. Depois vai clicar no link que da acesso ao Intranet e baixar, na op¢édo do seu
curso/semestre, a documentagdo indicada para seu curso e fazer a impressdo dos

documentos destinados ao referido estagio:

- Termo de Aceite = 0 aluno vai preencher e assinar manifestando o interesse em realizar o

estagio neste momento.

- Declaracdo da Concedente = modelo que a empresa vai utilizar para autorizar a vaga de
estagio no referido campo. Este deve ser organizado e assinado pelo seu representante legal

no papel timbrado da empresa.

- Minuta de Convénio = o0 académico s0 vai preencher, caso a unidade concedente ndo
tenha convénio firmado com a UniFG. Se necessario, o aluno vai preencher com os dados
da empresa, com letra de forma legivel e sem rasuras, levar para a empresa concedente

assinar/carimbar e vistar todas as paginas.

- Termo de Compromisso = o aluno vai fazer a cOpia, preencher os campos destinados aos
dados do académico com letra de férma legivel e sem rasuras, e assinar no verso do
contrato, no local identificado — académico, e levar para a assinatura/carimbo da empresa

concedente

- Modelo de Relatério de Estagio Obrigatério = documento que devera preencher

diariamente no decorrer do estagio, seguindo as orientagdes que também estdo
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compartilhadas no Sistema Intranet. O supervisor da disciplina devera avaliar nos encontros

semanais a construcao desse relatorio.

- Orientacdes de preenchimento do Relatorio de Estagio = vai instruir o académico como

preencher o documento (Relatorio).

2° PASSO: providenciar copias dos documentos abaixo para envio (digitalizado):

- RG + CPF e comprovante de residéncia atualizado;

- Copia da Carteira do Conselho do SUPERVISOR designado para acompanhar as

atividades do académico estagiario — este sera responsavel pela assinatura dos Relatorios de

Atividades Diarias;

3° PASSO: digitalizar toda documentacdo acima exigida (Termo de Aceite, Declaracao
Concedente, Minuta de Convénio e Termo de Compromisso + cdpias dos documentos
citados no 2° PASSO) e fazer uma solicitacdo de entrega no Sistema Jacad (Portal do
Aluno) para 0 REQUERIMENTO: ENTREGA DE DOCUMENTACAO DE
ESTAGIOS E ENSINO CLINICO, para finalizar seu processo de matricula. Neste

caso, toda a documentacdo exigida sera entregue DIGITALIZADA através do Sistema

Jacad.

4° PASSO: o Nucleo vai verificar a documentacao recebida, assinar e devolver ao aluno,

para este devolver a empresa concedente.

ATENCAO!
N&o serdo aceitos documentos desconfigurados, com rasuras e faltando informagdes.
Portanto, estejam atentos e sigam criteriosamente as orientagdes apresentadas.

A entrega fora do prazo acarretara o pagamento de multa, de acordo com o Contrato
de Prestacdo de Servigcos Educacionais e o estagio podera ser inviabilizado;

Os académicos que estiverem aguardando algum prazo institucional, como
solicitacdo de quebra de pré-requisito ou outras questdes administrativas, deverao
entregar a documentacdo para evitar o pagamento da taxa por atraso. Se
posteriormente for impossibilitado de cursar a disciplina, tal documentacdo sera
desconsiderada.
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Nas reunides de abertura dos estagios, a PARTICIPACAO E OBRIGATORIA.
Além disso, precisam ter conhecimento que a CARGA HORARIA DE ESTAGIO deve
ser 100% CUMPRIDA, cabendo a reprovacgao caso contrario. Dessa forma, as auséncias
deverdo ser justificadas, via protocolo, de acordo as normativas estabelecidas na
POLITICA e REGULAMENTO DE ESTAGIO DA UNIFG. Assim, para evitar
transtornos, consulte o documento no Site Institucional, na Aba do Nucleo de Estagios

* VIGENCIA DO ESTAGIO - PERIODO DE INICIO E TERMINO - o académico

devera ser atentar a observacao da Clausula 42 do Termo de Compromisso e definir como
organizara seu cronograma para cumprir a carga horaria da disciplina.

ORIENTACOES SOBRE O VESTUARIO OBRIGATORIO:

CAMPO DE ESTAGIO VESTUARIO OBRIGATORIO

EMPRESAS CONVENIADAS e CRACHA DE IDENTIFICAGAO;

e TRAJE SOCIAL (sem decotes e
transparéncias);

e O KIT DE PROTECAO CONTRA O
NOVO CORONAVIRUS EXIGIDO PELO
MINISTERIO DA SAUDE.

Atenciosamente,
Nucleo de Estagios UniFG

nucleodeestagios@centrouniversitariounifg.edu.br
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